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У К Р А Ї Н А
НОВОМИКОЛАЇВСЬКА РАЙОННА  ДЕРЖАВНА  АДМІНІСТРАЦІЯ

ЗАПОРІЗЬКОЇ ОБЛАСТІ
ВІДДІЛ ОСВІТИ, МОЛОДІ ТА СПОРТУ
НАКАЗ
15.09.2016                            смт Новомиколаївка                                 № 203
Про атестацію педагогічних працівників

установ та закладів освіти Новомиколаївського

району у 2016 – 2017 навчальному році

На виконання наказу Департаменту освіти і науки  Запорізької обласної державної адміністрації від 30.08.2016 року № 0569 «Про атестацію педагогічних  працівників установ та закладів освіти Запорізької області у 2016-   2017 навчальному році»
НАКАЗУЮ:

1. Керівникам навчально – виховних установ та закладів освіти району:

1) забезпечити атестацію педагогічних кадрів відповідно до вимог Типового положення;

2) надати відділу освіти, молоді та спорту райдержадміністрації  до                           10 жовтня 2016 року списки керівників і педагогічних працівників, які підлягають атестації у 2016 – 2017 навчальному році;

3) визначити, що атестація керівників навчальних закладів проводиться за встановленим графіком, протягом календарного року за потребою;

4) визначити, що засідання атестаційних комісій з атестації педагогічних працівників починаються з 15.03.2017 року (п. 3.3 Типового положення);

5) завершити організаційну роботу по створенню необхідних умов для атестації педагогічних працівників (затвердити списки педагогічних працівників, які атестуються) до 20.10.2016 року; 
6) завершити атестаційний період  у такі строки: комісіями І рівня – до             01 квітня 2017 року, ІІ рівня -  до 10 квітня 2017 року;

7) надіслати у термін до 20.04.2017 року до відділу освіти, молоді та спорту райдержадміністрації звіт (аналітичний та статистичний) про підсумки атестаційного періоду у 2016 – 2017 навчальному році.

2. Затвердити склад атестаційної комісії відділу освіти, молоді та спорту райдержадміністрації та графік її засідань (додатки 1, 2), початок засідань о 9.00 у відділі освіти, молоді та спорту райдержадміністрації                         (смт. Новомиколаївка, вул. Шкільна, 102).
3. Директорам Підгірненської ЗОШ І-ІІІ ступенів (Бейдику В.В.), Сторчівського НВК (Ящук С.І.), Трудової ЗОШ І-ІІІ ступенів                     (Постолу Г.М.):

1) забезпечити атестацію педагогічних кадрів таким чином:

· педпрацівників Веселогаївської ЗОШ І-ІІ ступенів атестувати атестаційною комісією Підгірненської ЗОШ І-ІІІ ступенів;

· педпрацівників комунального закладу «Новоіванківська загальноосвітня школа  І-ІІ ступенів» атестувати атестаційною комісією Сторчівського НВК;
· педпрацівників Шевченківської ЗОШ  І-ІІІ ступенів атестувати атестаційною комісією Трудової ЗОШ І-ІІІ ступенів.
4. Атестувати педпрацівників Новомиколаївського МНВК, ЦДЮТ,                ДЮК ФП, ДНЗ № 1, ДНЗ № 2, ДНЗ № 3  смт. Новомиколаївка атестаційною комісією відділу освіти, молоді та спорту Новомиколаївської РДА.
5. Затвердити розподіл обов'язків членів атестаційної комісії (додаток 3).

6. Районному методичному кабінету:

1) з метою організованого ходу атестації провести з керівниками установ та закладів освіти семінар;

2) постійно  надавати керівникам навчально – виховних закладів методичну допомогу у підготовці та ході атестації;

3) підвести підсумки  проведення атестації у загальноосвітніх, дошкільних та позашкільних закладах до 01.05.2017 року. Розробити і здійснити конкретні заходи по ліквідації недоліків в роботі з педкадрами, що виявлені в ході атестації;

4) з метою надання практичної допомоги установам освіти в здійсненні атестації закріпити за ними працівників РМК, представників органів управління освітою:

	Новомиколаївська СЗОШ № 1
	Розсоха Є.Ф.

	Тернуватський НВК
	Майоренко К.Я.

	Трудова ЗОШ І-ІІІ ступенів
	Запривода О.Г.

	Софіївський НВК
	Майоренко К.Я.

	Терсянський НВК
	Добрянська Н.А.

	Новоіванківська ЗОШ І-ІІ ступенів
	Москаленко С.З.

	Любицька ЗОШ І-ІІІ ступенів
	Хробостова М.А.

	Підгірненська ЗОШ І-ІІІ ступенів
	Майоренко К.Я.

	Веселогаївська  ЗОШ І-ІІ ступенів
	Москаленко С.З.

	Сторчівський НВК
	Добрянська Н.А.

	Шевченківська ЗОШ І-ІІІ ступенів
	Соколова І.М.

	Новомиколаївська ЗОШ № 2
	Соколова І.М.

	Дитячі дошкільні заклади
	Хробостова М.А.

	Позашкільні заклади
	Розсоха Є.Ф.

	Новомиколаївський МНВК
	Запривода О.Г.


7. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою
Начальник відділу освіти,

молоді та спорту                                                           Н.В. Біла 

Розсоха 9 12 40
Додаток 1

до наказу відділу освіти, молоді 

                                                                              та спорту районної державної

                                                  адміністрації

                                                                        від 15.09.2016 року № 203
С К Л А Д

атестаційної комісії відділу освіти, молоді та спорту Новомиколаївської районної державної адміністрації у 2016 – 2017  навчальному році

	Біла

Наталія Володимирівна
	- начальник відділу освіти, молоді та спорту районної державної адміністрації, голова комісії

	Соколова

Ірина Миколаївна
	- голова Новомиколаївської районної організації профспілки працівників освіти, заступник голови комісії

	Розсоха

Євгенія Федорівна
	- методист РМК, секретар комісії

	Члени комісії:

	Майоренко

Катерина Яківна
	- завідуюча РМК

	Хробостова

Марина Анатоліївна
	- головний спеціаліст

	Попков 
Олексій Миколайович 
	- директор Любицької ЗОШ І-ІІІ ступенів 

	Постол 
Григорій Миколайович
	- директор Трудової ЗОШ І-ІІІ ступенів

	Харківський

Володимир Іванович
	-директор Новомиколаївської СЗОШ                               І-ІІІ ступенів №1

	Русяк  
Світлана Леонідівна
	- заступник директора Підгірненської ЗОШ                     І-ІІІ ступенів


Додаток 2

до наказу відділу освіти, молоді 

                                                                              та спорту районної державної

                                                  адміністрації

                                                                        від 15.09.2016 року № 203
                                           
Г Р А Ф І К  

засідань атестаційної комісії відділу освіти, молоді та спорту 

Новомиколаївської районної державної адміністрації                                                       у 2016 – 2017 навчальному році

	13 жовтня 2016 року
	- І засідання організаційне (затвердження списків)

	Атестація керівників

	22  лютого 2016 року
	- ІІ засідання

	Атестація педагогічних працівників

	16 березня 2017 року
	- ІІІ засідання

	23 березня 2017 року
	- IV засідання


Примітки: 
1) документи на атестацію подаються за 10 календарних днів до засідання атестаційної комісії відділу освіти, молоді та спорту районної державної адміністрації, РМК;

2) визначити відповідальним за проведення усних консультацій  та підготовки проектів відповідей на письмові запити (заяви, скарги) з питань атестації секретаря атестаційної комісії Розсоху Євгенію Федорівну, 9-12-40.

Додаток 3

до наказу відділу освіти, молоді 

                                                                              та спорту районної державної

                                                  адміністрації

                                                                                   від 15.09.2016 року № 203
Розподіл обов'язків членів атестаційної комісії

1. Голова атестаційної комісії відділу освіти, молоді та спорту районної державної адміністрації організовує роботу зі створення необхідних умов для  проведення атестації, створює позитивну атмосферу у ході атестації.

Голова атестаційної комісії зобов'язаний:

· розподілити функціональні обов'язки членів атестаційної комісії та контролювати їх виконання;

· готувати та проводити засідання атестаційної комісії;
2. Заступник голови виконує обов'язки голови у випадку його відсутності.
        Заступник голови атестаційної комісії зобов'язаний:

· скласти план підготовки та проведення атестації;

· слідкувати за виконанням графіку засідань атестаційної комісії.

3. Секретар атестаційної комісії відповідає за організацію та технічну роботу з підготовки й проведення атестації.

          Секретар атестаційної комісії зобов'язаний:

· вести роз'яснювальну роботу щодо заповнення документації;

· приймати та реєструвати заяви працівників, що атестуються;

· нести відповідальність за оформлення наступних документів:

журналу  реєстрації листів;

атестаційних листів;
протоколів засідань атестаційних комісій;

наказів за підсумками проведення атестації.

· запрошувати членів атестаційної комісії на засідання комісії та сприяти забезпеченню їх присутності.
4. Члени атестаційної комісії беруть участь у засіданнях комісії, залучаються до роботи експертних груп щодо розгляду апеляцій педагогічних працівників на рішення атестаційних комісій І та ІІ рівнів. 
С П И С О К

педагогічних працівників, матеріали яких буде розглянуто на засіданні атестаційної комісії відділу освіти, молоді та спорту Новомиколаївської районної державної адміністрації
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